Kötelező feladatok  
 Utolsó módosítás:     2011.05.09.
	Ssz.
	Alaptevékenységet  meghatározó

kötelező  feladatok
	Felhatalmazó jogszabályok
	Feladat-gazda iroda

	1. 
	 
	A helyi önkormányzatokról szóló 
1990. évi  LXV. törvény
	

	2. 
	 
	A közigazgatási hatósági eljárás  és 
  szolgáltatás általános szabályairól szóló 
2004. évi CXL. törvény
	

	3. 
	
	SZMSZ  és Mellékletei    
	

	4. 
	Építményadó- és magánszemély kommunális adójával kapcsolatos hatósági feladatok (kivetés, ellenőrzés, méltányosság, bírságolás, végrehajtás)
	1990. évi C. törvény (helyi adótörvény)

57/1996.(XII.23.) önkormányzati rendelet

2003. évi XCII. törvény (Art.)

1994. évi LIII. törvény (Vht.)

2004. évi CXL. törvény (Ket.)
	Pénzügyi Iroda

	5. 
	Gépjárműadóval kapcsolatos hatósági feladatok (előírás, törlés, méltányosság, bírságolás, végrehajtás)
	1991. évi LXXXII. törvény (Gjt.)

2003. évi XCII. törvény (Art.)

1994. évi LIII. törvény (Vht.)
	Pénzügyi Iroda

	6. 
	Idegenforgalmi adóval kapcsolatos hatósági feladatok (bevallások gépi rögzítése, ellenőrzés, végrehajtás)
	1990. évi C. törvény (Htv.)

27/2010.(XI.30.) önkormányzati rendelet

2003. évi XCII. törvény (Art.)

1994. évi LIII. törvény (Vht.)
	Pénzügyi Iroda

	7. 
	Talajterhelési díj beszedésével kapcsolatos hatósági feladatok (bevallások gépi rögzítése, ellenőrzés, végrehajtás)
	2003. évi LXXXIX. törvény (Ktd.)

12/2008.(V.20.) önkormányzati rendelet

2003. évi XCII. törvény (Art.)

1994. évi LIII. törvény Vht.)
	Pénzügyi Iroda

	8. 
	Adó és értékbizonyítvány
	1990. évi XCIII. törvény, 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet és 2010.évi XXXVIII. törvény
	Igazgatási Iroda

	9. 
	Anyakönyvi kivonatok kiadása
	 1982. évi 17. törvényerejű rendelet és 6/2003. (III. 7.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	10. 
	Állampolgársági ügyek
	 1993. évi  LV. törvény, 125/1993. (IX.22) Kormány rendelet
	Igazgatási Iroda

	11. 
	Birtokvédelem
	1959. évi IV. törvény (Ptk.) és 228/2009. (X.16.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	12. 
	Egyéni vállalkozással kapcsolatos ügyintézés
	2009.évi CXV. törvény és 308/2009. (XII.28.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	13. 
	Hagyatéki eljárás
	2010.évi XXXVIII. törvény és 29/2010.(XII.31.) KIM rendelet
	Igazgatási Iroda

	14. 
	Haláleset anyakönyvezése
	1982. évi 17. törvényerejű rendelet és 6/2003. (III. 7.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	15. 
	 Hatósági bizonyítvány kiadása
	 1993. évi  LV. törvény, 125/1993. (IX.22) Kormány rendelet
	Igazgatási Iroda

	16. 
	Házasságkötés/bejegyzett élettársi kapcsolat létesítése
	1982. évi 17. törvényerejű rendelet és 6/2003. (III. 7.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	17. 
	Hirdetmények kezelése
	2004. évi CXL. törvény
	Igazgatási Iroda

	18. 
	Járműigazgatási ügyek
	1988. évi I. törvény, 1999. évi LXXXIV. törvény és a 35/2000. (XI.30.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	19. 
	Kereskedelmi tevékenység bejelentése, üzletköteles termékek működési engedélyezése
	2009. évi LXXVI. törvény, 2001. évi XCVI. törvény, és 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	20. 
	Külföldön történt anyakönyvi események magyarországi anyakönyvezése
	1982. évi 17. törvényerejű rendelet és 6/2003. (III. 7.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	21. 
	Lakásépítési kedvezmény, valamint fiatalok otthon-teremtési támogatása igénybe-vételéhez nyújtandó igazolás
	12/2001. (I.31.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	22. 
	Lakcímigazolvány 
	1992. évi LXVI. törvény és 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	23. 
	Lakcímrendezés
	1992. évi LXVI. törvény és 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	24. 
	Mozgásában korlátozott személyek parkolási igazolványa
	218/2003. (XII.11.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	25. 
	Nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshely szolgáltatás engedélyezése
	173/2003. (X.28.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	26. 
	Népesség-nyilvántartás
	1992. évi LXVI. törvény és 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	27. 
	Névváltozási ügyek
	1982. évi 17. törvényerejű rendelet és 6/2003. (III. 7.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	28. 
	Névadó
	1982. évi 17. törvényerejű rendelet és 6/2003. (III. 7.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	29. 
	Otthon születés anyakönyvezése
	1982. évi 17. törvényerejű rendelet és 6/2003. (III. 7.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	30. 
	Szálláshely-szolgáltató nyilvántartásba vétele, törlése
	2005. évi CLXIV. törvény, 2009. évi LXXVI. törvény, és 239/2009. (X.20.) Korm.rendelet
	Igazgatási Iroda

	31. 
	Személyazonosító igazolvány ügyintézés
	1992. évi LXVI. törvény és 168/1999. (XI.24.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	32. 
	Talált tárgyak kezelése
	1959. évi IV. törvény (Ptk.) és 18/1960 (IV.13.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	33. 
	 Tanúsítvány  /  BÉT külföldön,

  házasságkötés külföldön
	 1993. évi  LV. törvény, 125/1993. (IX.22) Kormány rendelet
	Igazgatási Iroda

	34. 
	Társasházkezelői és ingatlankezelői tevékenység folyatatásának bejelentése
	2009. évi LXXVI. törvény és 30/2009. (XI.3.) ÖM rendelet
	Igazgatási Iroda

	35. 
	Teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat
	1952. évi IV. törvény
	Igazgatási Iroda

	36. 
	Útlevél ügyintézés
	1998. évi XII. törvény és 101/1998. (V.22.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	37. 
	Ügyfélkapu regisztráció
	2004. évi CXL. törvény, 2009. évi LX. törvény és 224/2009. (X.14.) Korm. rendelet
	Igazgatási Iroda

	38. 
	Vásárok, piacok, bevásárlóközpontok működésével kapcsolatos engedélyek 
	212/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 
	Igazgatási Iroda

	39. 
	Vezetői engedéllyel kapcsolatos ügyintézés
	1988. évi I. törvény, 1999. évi LXXXIV. törvény és a 35/2000. (XI.30.) BM rendelet
	Igazgatási Iroda

	40. 
	 Átmeneti segély
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	41. 
	 Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás
	1997.évi XXXI. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	42. 
	Közgyógyellátás
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	43. 
	Ápolási díj
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	44. 
	Lakásfenntartási támogatás
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	45. 
	Társhatósági megkeresésé, idegen környezettanulmány
	1993. évi III. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	46. 
	Időskorúak járadéka
	1993. évi III. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	47. 
	Szociális kölcsön
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	48. 
	Temetési segély
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	49. 
	Egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság megállapítása
	1993. évi III. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	50. 
	Hatósági bizonyítvány
	1993. évi III. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	51. 
	Védendő fogyasztói igazolás
	2007. évi LXXXVI. törvény, 

273/2007.(X.19.) Korm. rendelet,

2008. évi XL. törvény, 

19/2009.(I.30.) Korm.rendelet.   
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	52. 
	Közlekedési támogatás (mozgáskorlátozottak)
	164/1995.(XII.27.) Korm. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	53. 
	Gépjármű átalakítási támogatás (mozgáskorlátozottak)
	164/1995.(XII.27.) Korm. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	54. 
	Gépjármű szerzési támogatás (mozgáskorlátozottak)
	164/1995.(XII.27.) Korm. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	55. 
	Menekültek rendszeres létfenntartási, utazási, beiskolázási, lakhatási, otthonteremtési támogatása
	301/2007. (XI.9.) Korm. Rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	56. 
	Hadigondozás, kárpótlás
	1994. évi XLV. törvény
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	57. 
	Köztemetés
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	58. 
	OTP törlesztés felfüggesztése
	
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	59. 
	Panel plusz hitelprogram
	156/2005. (VIII.15.) Korm. rendelet.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	60. 
	Aktív korúak rendszeres szoc. segélye
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	61. 
	Bérpótló juttatás
	1993. évi III. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	62. 
	Szociális és gyermekvédelmi, gyermekjóléti szolgáltatások működési engedélye
	1993. évi III. tv., 1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	63. 
	Szociális, gyermekvédelmi, gyermekjóléti intézmények fenntartása 
	1993. évi III. tv., 1997.évi XXXI. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	64. 
	Szociális, gyermekvédelmi, gyermekjóléti szolgáltatási szerződések
	1993. évi III. tv., 1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	65. 
	Intézményi és személyi térítési díjak megállapítása
	1993. évi III. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	66. 
	Közcélú foglalkoztatás
	1993. évi III. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	67. 
	Adósságkezelés
	1993. évi III. tv., 12/2010(V.31.) önk. rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	68. 
	Védelembe vétel
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	69. 
	Iskoláztatási támogatás felfüggesztése
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	70. 
	Iskoláztatási támogatás természetbeni juttatása
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	71. 
	Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	72. 
	Óvodáztatási támogatás
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	73. 
	Halmozottan hátrányos helyzetű gyermekről  igazolása
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	74. 
	Eseti ügygondnok kirendelés, felmentés
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	75. 
	Külföldi személy tartásdíj igénye
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	76. 
	Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	77. 
	Kiskorú ideiglenes elhelyezése
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	78. 
	Apai elismerő nyilatkozat felvétele
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	79. 
	Családi jogállás rendezése
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	80. 
	Gyermekvédelmi bejelentések
	1997.évi XXXI. tv.,
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	81. 
	Szépkorúak köszöntése
	255/2008. (X.21.) Korm.rend.
	Szociális és Gyermekvédelmi Iroda

	82. 
	 Ivóvízellátás
	1990. évi LXV. Törvény 8 § (4)
	Beruházási és Város-üzemeltetési Iroda 

	83. 
	 Közvilágítás
	1990.évi LXV. Törvény 8 § (4)
	Beruházási és Város-üzemeltetési Iroda

	84. 
	Közutak fenntartása
	1990.évi LXV. Törvény 8 § (4)
	Beruházási és Város-üzemeltetési Iroda

	85. 
	Csapadékvíz elvezetés
	1990.évi LXV. Törvény 8 § (4)
	Beruházási és Város-üzemeltetési Iroda

	86. 
	Kutyafuttató
	Költségvetési rendelet
	Beruházási és Város-üzemeltetési Iroda

	87. 
	Utca névtáblák kihelyezése
	3/1999.(II.10.) Főv. Kgy. rendelet
	Beruházási és Város-üzemeltetési Iroda

	88. 
	Közterületen közúti járművel történő várakozás (parkolás) biztosítása
	1990.évi LXV. Törvény 8 § (4)
	Beruházási és Város-üzemeltetési Iroda

	89. 
	Ingatlanvagyon kataszter folyamatos vezetése, valamint OSAP alapján a kataszterből adatok szolgáltatása
	147/1992. (XI. 6.) Korm. Rendelet 

az önkormányzatok tulajdonában lévő ingatlanvagyon nyilvántartási és adatszolgáltatási rendjéről 
	Vagyonhasznosítási és Ingatlan-nyilvántartási Iroda

	90. 
	Nettó ötmillió forint feletti szerződések nyilvántartása
	1992. évi XXXVIII. törvény Áht. tv. 15/B §.
	Vagyonhasznosítási és Ingatlan-nyilvántartási Iroda

	91. 
	Önkényesen elfoglalt lakás kiürítése közigazgatási eljárásban 
	1993. évi LXXVIII. törvény 90/A. §.
	Vagyonhasznosítási és Ingatlan-nyilvántartási Iroda

	92. 
	 Óvodai nevelés
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. tv.
	Művelődési Iroda

	93. 
	 Általános iskolai oktatás
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. tv.
	Művelődési Iroda

	94. 
	A nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozók óvodai nevelése és az általános iskolai nevelés és oktatás 
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. tv.
	Művelődési Iroda

	95. 
	Sajátos nevelési igényű gyermekek integrált nevelése, oktatás
	A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. tv.
	Művelődési Iroda

	96. 
	Alapfokú művészetoktatás
	Fővárosi Önkormányzattal kötött megállapodás
	Művelődési Iroda

	97. 
	Pedagógiai- szakmai szolgáltató intézmény működtetése
	Fővárosi Önkormányzattal kötött megállapodás
	Művelődési Iroda

	98. 
	Pedagógiai szakszolgálat (nevelési tanácsadás, a logopédiai szolgáltatás, gyógytestnevelés)
	Fővárosi Önkormányzattal kötött megállapodás
	Művelődési Iroda

	99. 
	Költségvetési rendelet megalkotása
	1991. évi XX. tv. 138. § (1) b)

1992. évi XXXVIII. tv. 65. § (1)
	Pénzügyi Iroda

	100. 
	Költségvetés végrehajtásáról szóló beszámoló (zárszámadás) elfogadása
	1991. évi XX. tv. 138. § (1) k)

1992. évi XXXVIII. tv. 82. § (1)
	Pénzügyi Iroda

	101. 
	Időközi költségvetési jelentés önkormányzati szintű összeállítása
	292/2009.(XII. 19.) Korm. rend
	Pénzügyi Iroda

	102. 
	Átmeneti gazdálkodásról szóló rendelet megalkotása
	1991. évi XX. tv. 138. § (1) l)


	Pénzügyi Iroda

	103. 
	Könyvvizsgálói pályázat kiírása
	1990. évi LXV. tv. 
	Pénzügyi Iroda

	104. 
	Számlavezető pénzintézet megválasztása
	1990. évi LXV. tv. 

292/2009.(XII. 19.) Korm. rend.
	Pénzügyi Iroda

	105. 
	Megállapodás megkötése a helyi kisebbségi önkormányzatokkal
	1992. évi XXXVIII. tv.

1993. évi LXXVII. tv.

1990. évi LXV. tv.
	Pénzügyi Iroda

Jegyzői Titkárság

	106. 
	Belső ellenőrzési terv készítése
	1990. évi LXV. tv.
	Belső ellenőri egység

	107. 
	Címzett- és céltámogatások igénylése
	1991. évi XX. tv. 138. § (1) h)

1992. évi LXXXIX. tv. 

19/2005. (II. 11.) Korm. rend.
	Témafelelős iroda

	108. 
	Gazdasági program meghatározása
	1991. évi XX. tv. 138. § (1) a)

1990. évi LXV. tv. 
	Valamennyi szervezeti egység

	109. 
	Helyi önkormányzati költségvetési szervek felügyelete
	292/2009.(XII. 19.) Korm. rend.
	Szakmai irodák, Pénzügyi Iroda

Intézménygazdálkodási Csoport
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