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Közérdekű adatok igénylésének rendje

Közérdekű információk nyilvánosságra hozására,  szolgáltatására  -  az  Adatvédelmi szabályzat követelményeinek betartásával  -  a  hivatal  belső meghajtóján,  belső intranet rendszerében való  megjelenítés alapján   az Önkormányzat  ”www.masodikkerulet.hu”  internetes honlapon  történő  elhelyezéssel  kerül sor.     A Honlapon nem található közérdekű adatokról tájékoztatást levélben,  az  illetékes irodától,   vagy  az   info@masodikkerulet.hu     e-mailben is lehet kérni.  

Az  Ügyfélszolgálati Központ helyben biztosítja a honlapon keresztül - a személyesen érdeklődők számára - a közérdekű információkhoz való hozzáférés lehetőségét.  Az ügyfél jogosult jegyzetet, esetleg fényképet  is készíteni.   

Amennyiben az információ nem elérhető,  úgy segítséget nyújt annak szolgáltatásához,  az  írásbeli kérés illetékes iroda részére történő továbbításához.   

Közérdekű adatot tartalmazó dokumentumról vagy  részleteiről  bárki  -  személyesen,  levélben,       e-mailben  -  másolatot kérhet,  az általa kívánt technikai módon.   A költségtérítés összegét és módját  -  a másolat készítéséért, az azzal kapcsolatos költségek erejéig  -  előre kell közölni a kérelmezővel.   

Az illetékes iroda  8 napon  belül tájékoztatja a kérelmezőt  a megismerés ingyenes lehetőségéről,  ill. annak költségtérítéses  módjáról,    vagy  az igény teljesítésének megtagadásáról.   A kérelmet legkésőbb 15 napon belül elbírálja,   elutasítja  vagy  teljesíti         (a költségtérítést követően)  az igényt.   

Olyan közérdekű adatok megismerésére irányuló igény szolgáltatása esetén,  amely információk  a  Honlapon még nem érhetők el,   és  a Hivatal számára legkedvezőbb adathordozón,  pl.  papír alapon vagy  e-mailben,    kerülnek közlésre,    nem kérhető költségtérítés.      

A közérdekű adat megismerésére irányuló igény teljesítése nem tagadható meg akkor sem,   ha a kérelem  nem magyar nyelven készült.

Másolatot  - vírusvédelmi okokból  -  csak hivatali tulajdonú és új  CD lemezre,  pendrive-ra  lehet készíteni.    

Amennyiben az  igényelt dokumentum   az igénylő által meg nem ismerhető  adatot is tartalmaz,  az adatközlőnek  a meg nem ismerhető adatot  felismerhetetlenné kell tennie a másolaton.  

Keletkezésüktől számított 10 évig nem hozhatók nyilvánosságra a  testületi vagy vezetői döntés meghozatalára irányuló folyamat során készített,  és a döntés külső befolyástól mentes előkészítését,  megalapozását szolgáló  dokumentumok,   adatok.

Testületi vagy vezetői döntés előkészítésével  összefüggő  nem nyilvános adatoknak  harmadik fél számára történő szolgáltatásával kapcsolatosan az illetékes irodavezető javaslata alapján  a Polgármester  vagy a Jegyző  dönt.    Az eljárás egyébként a  Közérdekű  adatok szolgáltatása fejezetben foglaltak szerint folyik.
Az elutasított igényekről az illetékes iroda nyilvántartást vezet,   és a  Belső Adatvédelmi Felelősnek is megküldi az ügyirat másolatait.   

