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Fontosabb eljárási szabályok:
Bevallás és adófizetés
A gyakorlatban számos problémát okoz a bevallási és az adófizetési kötelezettség téves értelmezése. 

Mind a Htv., mind pedig a helyi adórendelet értelmezése során többször lett hangsúlyozva az alanyi és a tárgyi adómentesség. A tárgyi adómentesség azt jelenti, hogy akiket jogszabály ilyen mentességben részesít, rájuk nem terjed ki a jogszabály hatálya. Nekik ennek megfelelően – egy kivétellel - bevallást sem kell tenniük. 
A Htv. alapján ilyen a Magyar Állam, a helyi önkormányzat, az országos és helyi kisebbségi önkormányzat, a költségvetési szerv, az egyház, a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt., az Államadósság Kezelő Központ Zrt., valamint a büntetés-végrehajtásért felelős miniszter felügyelete alá tartozó büntetés-végrehajtási gazdálkodó szervezet. 
A fent említett kivétel, mely esetben e szervezeteknek bevallást kell tenni, az idegenforgalmi adóra vonatkozik, mivel abban az esetben adóbeszedésre kötelezettként vannak jelen a jogviszonyban, vagyis a szállást igénybevevők által megfizetett adót – mint közvetítők – vallják be és fizetik meg. 
A helyi adórendelet alapján pedig a magánszemélyeknek nem kell építményadó bevallást tenniük a lakásuk (lakóházuk) után, mert az a kommunális adófizetési kötelezettség hatálya alá tartozik. (Ők tehát kommunális adóbevallást tesznek.)

Akik alanyi adómentességben részesülnek (pl. közgyógyellátási igazolvánnyal rendelkezők, rendszeres szociális segélyben részesülők) csak az adó megfizetése alól mentesülnek, bevallási kötelezettségük az Art. 125.§ (5) bekezdése alapján fennáll; az adóhatóság a fizetendő adóról, az adófizetés módjáról és idejéről, továbbá adóalapról, adómentességről vagy kedvezményről a bevallás (bejelentés) adatai alapján határoz.  
Így aki bevallási kötelezettségét nem teljesíti, az Art. 172.§ (1) bekezdés b) és c) pontjai alapján mulasztási bírsággal sújtható, melynek összege magánszemély esetén 200.000.-Ft-ig, más adózónál 500.000.-Ft-ig terjedhet. 
Emellett fontos még megemlíteni a Htv-ben szabályozott feltételes alanyi adómentességet is, mely szerint valamennyi helyi adó alól mentes a társadalmi szervezet, az alapítvány, a közszolgáltató szervezet, a köztestület, az önkéntes kölcsönös biztosító pénztár, a magánnyugdíj-pénztár és – kizárólag a helyi iparűzési adó alól – a közhasznú, kiemelkedően közhasznú szervezetnek minősülő nonprofit gazdasági társaság. 
E mentesség adóalany írásbeli nyilatkozata alapján vehető igénybe abban az adóévben, amelyet megelőző adóévben folytatott vállalkozási tevékenységéből származó jövedelme (nyeresége) után sem bel-, sem külföldön adófizetési kötelezettsége nem keletkezett, és csak az alapító okiratban, alapszabályban meghatározott alaptevékenység kifejtésére szolgáló épület vonatkozásában. 
Bejelentési, változás-bejelentési kötelezettség

Adózónak minden olyan adatot, tényt vagy egyéb körülményt be kell jelentenie, amely az adófizetési kötelezettségével kapcsolatban van, vagyis azt módosítja, megszünteti. A gépjárműadó esetében a központi nyilvántartásból történő adatszolgáltatás miatt az adásvétel tényét az Okmányirodában kell bejelenteni, s az adóztatáshoz szükséges adatokat a Közlekedési Hatóság e nyilvántartás adatai alapján közli az adóhatósággal. A többi adónem tekintetében más hatóságot ilyen adatszolgáltatási kötelezettség nem terhel. Ebből következik, hogy ingatlan adásvétele, valamint minden más adóztatásra kiható jogi tény esetén (pl. haszonélvezeti jog) nem elegendő azt az ingatlan-nyilvántartásba bejegyeztetni, hanem adózónak egyben kötelessége bejelenteni az adóhatóságnak; pl. adásvételi szerződés megküldésével vagy változás-bejelentési nyomtatvány benyújtásával, mely letölthető a II. kerületi Önkormányzat honlapjáról.  
E kötelezettséget egyébként a változás bekövetkeztétől számított 15 napon belül kell teljesíteni az előírt nyomtatványon, közvetlenül az önkormányzati adóhatóságnak. 
Hatósági eljárás – kivetés szabályai

Adóhatóság a fizetendő adóról, adófizetés módjáról, az adómentességről vagy kedvezményről a bevallás adatai alapján határoz. A bevallások azonban néhány esetben hiányosak (pl. nincs feltüntetve az adótárgy alapterülete, vagy adózó nem írja alá a bevallási nyomtatványt) vagy valótlan adatot tartalmaznak (pl. adózó 60m2 alapterületű lakást jelent be, miközben a földhivatali nyilvántartás eltérő alapterületet tartalmaz.) 
Az Art alapján: ha a bevallás hiányos, valótlan vagy téves adatokat tartalmaz, adóhatóságnak - legfeljebb 15 napos határidő tűzésével - fel kell hívni adózót hiánypótlásra. A hiánypótlási végzésben adózót tájékoztatni kell arról a jogkövetkezményről, hogy amennyiben a megadott határidő eredménytelenül telik el – vagy a tényállás tisztázása indokolja – a bevallásban írt adatok alapján történő adókivetést az adózó egyidejű értesítésével fel kell függeszteni, és ellenőrzést kell lefolytatni. (Az ellenőrzés egy külön eljárás, mely megbízólevél kibocsátásával kezdődik, és – az ügyeink többségében -  adatgyűjtésre, vagy bevallások utólagos ellenőrzésére irányul.) 

Ha a bevallás alapján már korábban megtörtént az adókivetés, az adó-megállapításhoz való jog elévüléséig utólagos ellenőrzésnek van helye (öt éves elévülés: pl. 2012-ben a 2007. adóév még ellenőrizhető, de 2013-ban már csak 2008-ig lehet visszamenőlegesen ellenőrizni, illetve adót megállapítani).

Ez azt jelenti, ha adóhatóság tudomására jut – pl. ingatlan-nyilvántartás adataiból; építésügyi irodától kapott használatbavételi- vagy fennmaradási engedélyből tartalmából – hogy adózó bevallása alapján a részére kivetett adó kevesebb, mert bevallása nem a valóságnak megfelelő adatokat tartalmazta, adóellenőrzést kell elrendelni. 

Példa: Adózó 2010-ben adóbevallást nyújtott be 72m2-es lakásáról, melyre nézve 2010-ben határozattal megtörtént az adókivetés. Adózó a kivetett adót minden évben pontosan fizette. 2012-ben az adónyilvántartásban nem szereplő ingatlanok felderítése során az ingatlan-nyilvántartás adataiból kiderült, hogy  lakása 125m2 alapterületű. Ilyen esetben; mivel az ingatlan-nyilvántartás egy közhiteles nyilvántartás (az abba bejegyzett jogokat és tényeket az ellenkező bizonyításáig mindenki köteles elfogadni), adózóval szemben ellenőrzési eljárást kell indítani. Ekkor a megállapított adóhiány után adóbírságot és késedelmi pótlékot is kell fizetni. 
Az Art. 120. § (3) bekezdése alapján hivatalból induló eljárás – többek közt – a hatósági adómegállapítás adatszolgáltatás, bejelentés, bevallás alapján (adókivetés). Ennek megfelelően az ügyintézési határidő az eljárás hivatalból történő megindításának napján kezdődik. 

A hivatalból indult hatósági eljárás adózó kérelmére nem függeszthető fel. 
A befizetések elszámolása

Adóhatóság az adózó adókötelezettségét, a teljesített befizetést és kiutalást az adózó adószámláján tartja nyilván. 

Ha adózó adótartozását csak részben egyenlíti ki, a befizetést – vagy végrehajtás esetén a behajtott összeget – az esedékesség sorrendjében kell elszámolni. 

Példa: adózó a 2011. évben nem fizetett gépjárműadót, majd 2012-ben a tárgyévit befizeti. Ilyenkor a 2012-ben befizetett adót a 2011. évre kell elszámolni, a 2012. évi adó pedig tartozásként fog jelentkezni.

Túlfizetés keletkezik akkor, ha adózó nagyobb összeget fizet be annál, mint amit teljesítenie kellett volna. Ebben az esetben adózó kérelmére a túlfizetés összegét más adótartozásra kell elszámolni. 

Ha adózónak nincs tartozása és bevallási kötelezettségének is eleget tett, rendelkezhet (erre rendszeresített nyomtatvány kitöltésével) a fennmaradó összeg visszatérítéséről, - mely adóhatóság részéről határozattal történik. 

Rendelkezés hiányában a túlfizetést később esedékes adó kiegyenlítésére kell elszámolni, vagy az elévülési időt követően – amennyiben egyéb adótartozás nincs - a nyilvántartásból törölni kell.  

A túlfizetés csak akkor utalható vissza, ha adózónak nincs adók módjára behajtandó köztartozása. 

Példa: rendőrségi megkeresés útján 15.000.-Ft szabálysértési bírságot kell adók módjára behajtani. Adózónak 20.000.-Ft túlfizetés van adószámláján. Ilyenkor a lejjebb írott végrehajtás esetén történő átvezetés szabályai szerint a 15.000.-Ft-ot el kell számolni az adók módjára behajtandó köztartozásra. 

2009. január 1-jétől alkalmazandó a végrehajtás esetén történő átvezetés szabálya:

Amennyiben adózó számláján az őt terhelő adótartozás, illetve az adók módjára behajtandó köztartozás és eljárási költség-tartozás mellett túlfizetés is található, végrehajtási cselekményként a túlfizetés összege a nyilvántartott tartozás erejéig elszámolható. Ezen átvezetésről adózót az elszámolással egyidejűleg értesíteni kell. (Amennyiben a túlfizetés összegét adók módjára behajtandó köztartozásra vezeti át az adóhatóság, e cselekményéről végzést hoz.) 

Ez esetben tehát adózó kérelmétől illetve rendelkezésétől függetlenül, hivatalból elszámolható a túlfizetés összege az adótartozás összegére. Ez végrehajtási cselekménynek minősül, s adózót erről levélben, illetve a fenti esetben végzéssel értesíteni kell. Természetesen adózó ez ellen is élhet végrehajtási kifogással. 
Fizetési könnyítés és adómérséklés

Ezen eljárások lefolytatására adózó, vagy az adó megfizetésére kötelezett személy által benyújtott kérelem alapján van lehetőség. Adóhatóság az eljárás során kötve van a kérelemben írottakhoz (kérelemhez kötöttség elve), vagyis csak olyan adónem vonatkozásában és csak olyan mértékben dönthet, melyet adózó kérelmezett. 

Példa: adózó adómérséklés iránti kérelmet nyújtott be építményadó számláján található adóhátralék miatt. Eljárás során kiderül, hogy gépjárműadó-számláján is hátralék mutatkozik, melyre kérelme nem terjed ki. 
Ez esetben adózó nem hívható fel hiánypótlásra, adóhatóság kizárólag a kérelemben írott építményadó vonatkozásában folytathatja le az eljárást.  

A fizetési könnyítési és adómérséklési eljárás az Illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény (továbbiakban: Itv.) 33.§ (2) bekezdés 23. pontja alapján illetékköteles. (Illetékköteles még az, adóigazolás kiállítása, valamint az adó- és értékbizonyítvány kiállítása iránt kezdeményezett eljárás.) Az illetéket az eljárás megindításakor kell az adócsoportnál beszerezhető „csekken” befizetni, vagy átutalni a 12001008-00113718-00100006 számú illetékbeszedési számlára. (Az eljárási illeték összege 2012. január 1-jétől 3.000.-Ft.) Az illetékfizetés elmulasztása nem akadálya az eljárás lefolytatásának. Ez esetben az esedékességkor meg nem fizetett eljárási illeték és mulasztási bírság összegét határozattal kell közölni adózóval oly módon, hogy az eljárási illetéket a határozat kézhezvételétől számított 8 napon belül az illetékbeszedési számlára bírság nélkül lehet megfizetni. E határidőn túl az illeték és a bírság összege együtt esedékes, illetve behajtható. 

A) Fizetési könnyítés (fizetési halasztás és részletfizetés)
Engedélyezésének általános feltételei (magánszemély, illetve nem magánszemély esetén):

· fizetési nehézség kialakulása kérelmezőnek nem róható fel (adott helyzethez képest tőle elvárható módon járt el); pl.: a fizetési nehézség előre nem látható körülmény miatt alakult ki, mely következtében indokolt kiadások keletkeztek. Ilyen lehet pl. lakásban, irodában tűzeset, vagyon elleni bűncselekmények;

· fizetési nehézség átmeneti jellegű, vagyis az adó későbbi megfizetése valószínűsíthető; pl. korábbi évek adóit, vagy részletfizetés esetén a részleteket határidőre teljesítette;

Magánszemélyek esetében a fizetési nehézség felróhatóságának vizsgálata nélkül is engedélyezhető fizetési könnyítés, ha kérelmező igazolja, vagy valószínűsíti, hogy az adó azonnali vagy egyösszegű megfizetése családi, jövedelmi, vagyoni és szociális körülményeire tekintettel aránytalanul súlyos megterhelést jelent. Ez pl. vagyon- vagy jövedelemigazolásokkal, egészségügyi kiadásokkal igazolható. 

A kérelem teljesítése esetén pótlékot kell felszámítani, melynek mértéke attól függ, hogy a kérelmet az adófizetés esedékessége előtt, vagy azt követően nyújtották be. A pótlék felszámítása kivételes méltánylást érdemlő esetben mellőzhető. Fontos szabály, s adózó figyelmét a határozatban fel kell hívni arra, hogy amennyiben a feltételeket, vagy a meghatározott részleteket nem, vagy nem megfelelően teljesíti, a kedvezmény érvényét veszti, és a tartozás járulékaival együtt egy összegben válik esedékessé. 

B)  Adómérséklés
Az adómérséklés lényegét tekintve jelentősen eltér a fizetési könnyítéstől, mivel ez esetben adóhatóság az adó (bírság vagy pótlék) tartozást mérsékeli vagy elengedi. Jellegét tekintve heterogénebb az adókönnyítésnél, mert eltérő szabály vonatkozik arra, hogy:

· magánszemélyre vagy más adózóra; illetve 
· adó-, bírság vagy pótléktartozás mérséklésére vagy elengedésére vonatkozik;
Magánszemély esetén – kivéve a vállalkozási tevékenységet folytató magánszemélyt – mind az adó, mind a bírság és pótléktartozás mérsékelhető vagy elengedhető, ha annak megfizetése az adózó és a vele együttélő közeli hozzátartozóknak a megélhetését súlyosan veszélyezteti. 

Itt tehát a megélhetés súlyos veszélyeztetettsége vizsgálandó oly módon, hogy adós és a vele együttélő hozzátartozók vagyoni és jövedelmi viszonyait együttesen kell figyelembe venni.

Ilyenkor a tényállás tisztázása érdekében a helyszínen környezettanulmány felvételére kerül sor. A jegyzőkönyv tartalmazza adózó, illetve a hozzátartozói jövedelmét, valamint a havi rendszerességgel ismétlődő kiadásait (rezsi, gyógyszer, hiteltörlesztés, stb.). Tartalmazza továbbá a tulajdonukban lévő nagyobb értékű ingóságokat, ingatlanokat, vagyoni értékű jogokat, a lakások felszereltségét, berendezettségét. 

A jövedelmi helyzet pl. a NAV által kiadott jövedelemigazolással, nyugdíjszelvénnyel, illetve egyéb, járandóságot megállapító határozattal igazolható. 

Téves az a jogszabály-értelmezés, hogy magánszemély adó- (bírság vagy pótlék) hátraléka pusztán alacsony – pl. minimálbér összegét meg nem haladó - jövedelem esetén már mérsékelhető vagy elengedhető. 

Példa: környezettanulmány felvétele során több esetben tapasztalt körülmény, hogy adózó családjában az egy főre eső jövedelem nem éri el például az öregségi nyugdíj összegének kétszeresét, de emellett több ingatlannal, vagy több gépjárművel rendelkezik, a lakás berendezése pedig átlagon felüli. Ilyen esetben a vagyoni helyzet nem alapozza meg az adómérséklést. 

Fontos körülmény még a mérsékelni kért adó összege és a jövedelem aránya is. (Évi 5-10.000.-Ft adóösszeg megfizetése ritkán veszélyezteti súlyosan valakinek a megélhetését.)

Nem magánszemély esetén – ideértve a vállalkozási tevékenységet folytató magánszemélyt is – az adómérséklésre sokkal szigorúbb szabályok vonatkoznak. 

Itt kizárólag pótlék- és bírságtartozás mérsékelhető (engedhető el), s az is csak kivételes méltányosságból, különösen, ha annak megfizetése a gazdálkodási tevékenységet ellehetetleníti. 

Ez esetben a hangsúly azon van, hogy amennyiben a racionális gazdálkodás a bírság és pótlék mérséklésével vagy törlésével helyreállítható, akkor ez a fajta méltányosság gyakorolható. (pl. felszámolás alatt álló gazdasági társaság esetén ez nem járható út, mert ott a gazdálkodási tevékenység már ellehetetlenült.)

A Kézbesítési vélelem szabályai 
Az Art. rendelkezései alapján más szabályok vonatkoznak a nem magánszemély adózókra, illetve más szabályok a magánszemélyekre.

Nem magánszemély adózó csak akkor terjeszthet elő kézbesítési vélelem megdöntésére irányuló kérelmet, ha a kézbesítési vélelem megállapítása a hivatalos iratok kézbesítésére vonatkozó jogszabályok megsértésével történt. (A kézbesítés szabályait a Postáról szóló 2003. évi CI. törvény (Pt.), valamint a Postai szolgáltatások ellátásáról és minőségi követelményeiről szóló 79/2004. (IV.19.) Kormányrendelet tartalmazza.) Ilyen jogszabálysértés lehet például, ha a tértivevény nem megfelelően van kitöltve, vagy a posta olyan személy részére kézbesíti az iratot, akinek nincs átvételi jogosultsága.)

Magánszemély adózó (vagy az eljárásban résztvevő más személy) a fent írott eseten túl, akkor is előterjeszthet kézbesítési vélelem megdöntésére irányuló kérelmet, ha önhibáján kívüli okból nem vehette át a hivatalos iratot. Ez esetben tehát, mindig vizsgálnunk kell a magánszemély adózó vétkességét arra vonatkozóan, hogy felróható-e neki az átvételi kötelezettség megszegése. (például: adózó tudta hogy huzamosabb ideig nem tartózkodik otthon, vagy vele szemben ellenőrzési eljárás folyik melyről megbízólevéllel értesítve lett, és nem gondoskodott kézbesítési meghatalmazottról.)

Kérelem benyújtásának határideje: a kézbesítési vélelem beálltáról történő tudomás-szerzéstől számított 15 napon belül, de legkésőbb a kézbesítési vélelem beálltától számított 6 hónapos jogvesztő határidőn belül terjeszthető elő.

Amennyiben adózó (címzett) a küldemény átvételét megtagadja, vagy az megfelelő levélszekrény hiánya miatt számára kézbesíthetetlen (pl. ingatlannál nem található postaláda, vagy állapotánál fogva alkalmatlan küldemény elhelyezésére), vagy a küldemény az adóhatósághoz „címzett ismeretlen helyre költözött” jelzéssel érkezik vissza, a kézbesítési vélelem automatikusan beáll a kézbesítés megkísérlésének napján, ha a hivatalos irat az adózó vagy képviselője adóhatósághoz bejelentett címére lett kézbesítve. 
A ki nem kézbesített küldemények legtöbb esetben „nem kereste” jelzéssel érkeznek vissza.

Hivatalos iratot a posta két alkalommal kísérel meg kézbesíteni. Az adózó vagy képviselője adóhatósághoz bejelentett címére feladott irat kézbesítésének második megkísérlését követően az irat postai letétbe kerül, ahol azt a címzett a második értesítéstől számított 5 munkanapon belül átveheti.

Amennyiben a címzett ezt a második értesítést követő 5 munkanapon belül nem veszi át, és a posta az át nem vett iratot visszaküldte az adóhatóságnak, az iratot kézbesítettnek kell tekinteni.

A kézbesítési vélelem megdöntésére irányuló kérelemben minden olyan tényt, körülményt elő kell adni, amelyek a kézbesítés szabálytalanságát igazolja, vagy magánszemély részéről az önhiba hiányát valószínűsíti.

A kérelem elbírálása végzéssel történik.

Ha az adóhatóság a kérelemnek helyt ad, a kifogásolt kézbesítést követően tett intézkedéseket, valamint az eljárást a kézbesítési vélelem beálltának időpontjától a szükséges mértékben meg kell ismételni.

Amennyiben a kérelem végzéssel elutasításra kerül, az ellen önálló fellebbezésnek van helye.

A kérelemnek sem az eljárás folytatására, sem pedig a végrehajtásra nincs halasztó hatálya. A végrehajtási eljárás azonban kérelemre vagy hivatalból felfüggeszthető, ha a kérelemben előadottak alapján annak elfogadása valószínűsíthető. 
Adóhatóság a kézbesítési vélelem beálltáról adóhatósági döntés kézbesítése esetén sem értesíti az adózót.
Adóigazolás kiállítása iránt kezdeményezett eljárás
Adóigazolást az adóhatóság hatáskörében eljárva a nyilvántartásban szereplő adatok alapján, a kiállítás napján fennálló állapotnak megfelelő, az adózó által kért és a jogszabályban előírt adattartalommal állítja ki, amennyiben adózó az igazolás kiadásának szükségességét valószínűsíti. (Hatósági bizonyítványnak minősül.)

A nemleges (ismert nevén: nullás) igazolás, mint az általános adóigazolás egyik fajtája igazolja, hogy adózónak az igazolás kiállítása napján az adóhatóságnál nyilvántartott tartozása nincs. 

Amennyiben adózónak van adótartozása, a kérelmét el kell utasítani (alakszerű határozattal) és csak általános adóigazolást lehet a részére kiadni. 

Az adóigazolás az adók módjára behajtandó köztartozást nem tartalmazza, mivel az nem adó és annak nyilvántartása az azt megállapító szerv feladatkörébe tartozik. 

Az általános adóigazolás tartalmazza:

· kiadásának napján az adóhatóságnál fennálló adótartozást vagy annak hiányát;

· behajthatatlanság címén nyilvántartott, de el nem évült adótartozást;

· kiállítás napjáig előírt valamely adónemre vonatkozó bevallási és adófizetési kötelezettség elmulasztását;

· adózónak a jogerős megállapítások alapján keletkezett fizetési kötelezettségének teljesítését;

Adóigazolás kiállítása iránti eljárás kérelemre indul, melyet a kérelem beérkezésétől számított 8 napon belül kell teljesíteni.

A kérelmet kizárólag az erre a célra rendszeresített nyomtatvány kitöltésével lehet előterjeszteni, mely az önkormányzat honlapjáról letölthető.

Az eljárás illetékköteles, melynek összege 3.000.-Ft. 
Az illetéket az eljárás megindításakor kell az adócsoportnál beszerezhető „csekken” befizetni, vagy átutalni a 12001008-00113718-00100006 számú illetékbeszedési számlára. 
Hátralékos adózók adatainak adótitok alóli feloldása
2012. január 1-jétől alkalmazható az Art. azon rendelkezése, mely alapján az önkormányzati adóhatóság helyi adó és gépjárműadó vonatkozásában a tízezer – magánszemélyek esetében az ezer – forintot elérő adótartozással rendelkező adózó nevét, címét és az adótartozás összegét az esedékességet követő 10. nap 0 órájától a helyben szokásos módon közzéteheti. 
Adóigazolás kiállításával az alábbi ügyintézők foglalkoznak (betűrend szerint):
Bereczkey Ágnes, (A-K) 346-5671

bereczkey.agnes@masodikkerulet.hu
Nagyné Gál Elvira, (L-végig) 346-5651

nagyne.gal.elvira@masodikkerulet.hu
Adózó jogai és kötelességei az adóigazgatási eljárás során:

Adózó jogosult: 

· adózásra vonatkozó iratok megismerésére (iratbetekintés);

· ellenőrzést végző személyazonosságáról és megbízásáról meggyőződni;

· ellenőrzési cselekményeknél jelen lenni;

· megfelelő képviseletről gondoskodni;

· kézbesítési vélelem megdöntése iránt kérelmet előterjeszteni;

· fellebbezési és felügyeleti intézkedés iránti kérelmet előterjeszteni;
Adózó köteles:

· az adó megállapítása, megfizetése érdekében bejelentésre, nyilatkozattételre, adómegállapításra, bevallásra, adatszolgáltatásra;

· adókötelzettségét érintő változásról annak bekövetkeztétől számított 15 napon belül az előírt nyomtatványon bejelentést tenni;

· ellenőrzés során az adóhatósággal együttműködni, az ellenőrzés feltételeit a helyszíni ellenőrzés alkalmával biztosítani;
· adókedvezmény vagy adómentesség igénybevétele esetén azt okirattal, vagy más megfelelő módon bizonyítani;
